Приложение №4 
к Учётной политике для целей бюджетного учёта
и налогообложения
Департамента социального развития
г.Заречный Пензенской области

Формы первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета, иных документов бухгалтерского учета, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов

[bookmark: _Hlk121388143]С целью обеспечения хранения информации необходимо обеспечить формирование на бумажных носителях документов. При отсутствии унифицированных форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета в Департаменте используются формы, бланки которых приведены в настоящем Приложении № 4 к Учетной политике, самостоятельно разработанные.
Неунифицированные формы первичных учетных документов содержат обязательные реквизиты в соответствии с требованиями, установленными частью 2 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете".
В унифицированных и неунифицированных формах первичных документов, в которых дата составления и/или подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, дополнительно в качестве обязательного реквизита указывается информация о дате (периоде) совершения события.
Ответственные за создание документов лица вправе включать в первичный (сводный) учетный документ или регистр бухучета, сформированный на основе унифицированной формы, дополнительные реквизиты/данные.
Перед принятием такого решения ответственное лицо должно:
а) установить возможность обеспечения информационной совместимости государственных (муниципальных) информационных систем и информационных ресурсов, средствами которых осуществляется формирование и обмен информацией и документов в электронном виде (в форме электронных документов);
б) согласовать введение дополнительного реквизита с главным бухгалтером или руководителем Департамента/лицом, его заменяющим или исполняющим обязанности.
Согласование осуществляется в форме визирования служебной записки, подготовленной ответственным за создание документа лицом.
Разрешается также изменение размера граф и строк, которые предусмотрены унифицированной формой, добавление вкладных листов.
Удаление отдельных реквизитов из форм первичных учетных документов, регистров бухучета не допускается.
Неунифицированные формы документов формируются при наличии показателей, выраженных в денежных либо натуральных показателях, при необходимости совершения соответствующего факта хозяйственной жизни. 
Настоящим Приложением утверждаются следующие неунифицированные формы учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета:
1. «Профессиональное суждение комиссии».
2.  «Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства».





































