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Уважаемая Наталья Анатольевна!

Направляю Вам план работы Департамента социального развития города Заречного 
Пензенской области на 2016 год.

Приложение на 12 л.
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ПЛАН РАБОТЫ
Департамента социального развития города Заречного на 2016 год

№
п/п

Функциональные направления 
деятельности и практические 

мероприятия

Сроки
реализации

Ответственные
исполнители

1. Исполнение поручений Президента и Правительства РФ, Губернатора и
Правительства Пензенской области,

Главы и Собрания представителей города
1.1. Реализация Послания Президента РФ 

Федеральному Собранию РФ
Постоянно Климанская О.Ф.

1.2. Исполнение поручений Президента и 
Правительства РФ, Губернатора и 
Правительства Пензенской области, 
Собрания представителей и Главы 
Администрации города

Постоянно Климанская О.Ф.

1.3. Исполнение Закона Пензенской области 
от 22.12.2006 № 1176-ЗПО «О наделении 
органов местного самоуправления 
Пензенской области отдельными 
государственными полномочиями 
Пензенской области и отдельными 
государственными полномочиями 
Российской Федерации, переданными для 
осуществления органами 
государственной власти Пензенской 
области»

Постоянно Климанская О.Ф.

1.4. Исполнение ч.16 ст. 4.7.1 Устава ЗАТО 
города Заречного Пензенской области Постоянно Климанская О.Ф.

1.5. Исполнение решения Собрания 
представителей г.Заречного от 25.04.2008 
№544 «О дополнительных мерах 
социальной поддержки отдельных 
категорий граждан, проживающих на 
территории города Заречного Пензенской 
области»

Постоянно Климанская О.Ф.

1.6. Исполнение постановления Г лавы 
г.Заречного от 17.12.2008 №1700 «Об 
определении уполномоченных органов, 
осуществляющих реализацию Закона 
Пензенской области от 22.12.2006 №1176- 
ЗПО «О наделении органов местного 
самоуправления Пензенской области 
отдельными государственными 
полномочиями Пензенской и отдельными 
государственными полномочиями 
Российской Федерации, переданными для 
осуществления органами

Постоянно Климанская О.Ф.



государственной власти Пензенской 
области»

2. Вопросы для рассмотрения на Коллегии Администрации г. Заречного и Главой
Администрации

2.1. Подготовка вопросов для рассмотрения 
на Коллегии

В течение года Климанская О.Ф.

2.2. Подготовка проектов нормативных 
правовых актов

В течение года Климанская О.Ф.

2.3. Внесение изменений в муниципальные 
программы

В течение года Климанская О.Ф.

3. Вопросы для рассмотрения на Собрании представителей города
3.1. Внесение изменений в решения Собрания 

представителей г. Заречного В течение года Климанская О.Ф.

4. Организационно-управленческие мероприятия
4.1. Служебные совещания со специалистами 

и руководством подведомственного 
учреждения. Организация контроля за 
исполнением поручений начальника 
департамента

В течение года 
(раз в неделю в 
установленном 

порядке)

Климанская О.Ф.

4.2. Организация балансовой комиссии 
подведомственного учреждения 1 квартал

Климанская О.Ф. 
Кузнецова Е.В. 
Косякова Л.В.

4.3. Участие в межведомственных комиссиях 
города Заречного по отдельно 
утверждённым планам работы комиссий

Постоянно, 
по отдельным 
планам работы 

комиссий

Климанская О.Ф.

4.4. Участие в работе Коллегии 
Администрации г. Заречного

По отдельному 
плану работы Климанская О.Ф.

4.5. Организация работы Комиссии по 
оказанию материальной помощи

По мере 
необходимости Кузнецова Е.В.

4.6. Организация работы Комиссии по 
определению муниципального стажа, 
дающего право на выплату ежемесячной 
надбавки к должностному окладу за 
выслугу лет

В течение года Голубева Е.Г. 
Пестунова Н.А.

4.7. Участие в работе Комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав 

г. Заречного
В течение года Климанская О.Ф.

4.8. Организация содействия в реализации 
проведения мероприятий, встреч, 
городских акций и конкурсов В течение года

Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

4.9. Подготовка и организация вручения знака 
Главы Администрации «Почетный знак 
города Заречного Пензенской области «За 
достойное воспитание детей»

2 квартал
Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Шестак О.А.

4.10. Содействие инвалидам в организации, 
проведении социокультурных и 
спортивных мероприятий, в т.ч. 
организация и проведение городских

3-4 кварталы

Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.



фестивалей творчества инвалидов, детей- 
инвалидов

4.11. Подготовка и организация мероприятий, 
посвященных чествованию ликвидаторов 
последствий радиационных аварий и 
катастроф

2 квартал
Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Шестак О. А.

4.12. Содействие в организации поздравлений 
ветеранов Великой Отечественной войны 
ко Дню Победы

2-3 квартал Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.13. Участие в работе опекунского совета I Го плану работы 
опекунского 

совета

Скоморохова Н.М.

4.14. Участие в работе межведомственного 
социально-психолого-педагогического 
консилиума при Комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав 
города Заречного

В течение года 
(раз в месяц) Косякова Л.В.

4.15. Участие в межведомственных рейдах, 
организуемых Комиссией по делам 
несовершеннолетних и защите их прав 
города Заречного

В течение года Косякова Л.В.

4.16. Участие в оперативных 
совещаниях со специалистами городской 
системы профилактики в Администрации 
города Заречного

В течение года 
(каждый 

понедельник)
Косякова Л.В.

4.17. Предоставление населению информации 
о социальном обслуживании граждан, 
признанных нуждающимися в 
социальном обслуживании, за 
исключением социального обслуживания 
в организациях социального 
обслуживания, находящихся в ведении 
Пензенской области (кроме приема 
заявлений граждан и документов на 
предоставление стационарного 
социального обслуживания в указанных 
организациях), в соответствии с 
Федеральным законом от 28.12.2013 № 
442-ФЗ «Об основах социального 
обслуживания граждан в Российской 
Федерации»

Постоянно Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В.

4.18. Организация работы межведомственной 
комиссии по предварительному решению 
вопросов оказания материальной помощи 
неработающим пенсионерам, 
являющимся получателями трудовой 
пенсии по старости и по инвалидности, 
находящимся в трудной жизненной 
ситуации

В течение года 
(по мере 

необходимости)

Климанская О.Ф. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

4.19. Содействие в предоставлении В течение года Климанская О.Ф.



материальной помощи гражданам, 
находящимся в трудной жизненной 
ситуации и социальной помощи разового 
характера семьям с детьми, гражданам 
пожилого возраста и инвалидам, 
нуждающимся в социальной поддержке

Кузнецова Е.В.

4.20. Содействие в предоставлении 
консультативной помощи клиентам по 
вопросам предоставления социально- 
бытовых, социально-медицинских 
социально-психологических, социально­
педагогических социально-трудовых 
социально-правовых, срочных 
социальных услуг; услуг в целях 
повышения коммуникативного 
потенциала получателей социальных 
услуг, имеющих ограничения 
жизнедеятельности, в том числе детей- 
инвалидов.

В течение года
Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г. 
Косякова Л.В.

4.21. Организация в подведомственном 
учреждении получения социально- 
бытового и социально-медицинского 
обслуживания, социальной реабилитации 
в условиях дневного пребывания 
гражданам пожилого возраста и 
инвалидам, сохранившим способность к 
самообслуживанию, детям, находящимся 
в трудной жизненной ситуации

В течение года Климанская О.Ф.

4.22. Организация оказания помощи в 
предоставлении реабилитационных услуг 
подведомственным учреждением 
инвалидам, детям с ограниченными 
возможностями, другим гражданам, 
попавшим в трудную жизненную 
ситуацию, и нуждающимся в 
реабилитационных услугах

В течение года Климанская О.Ф.

4.23. Участие в деятельности по профилактике 
безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних в рамках 
Федерального закона «Об основах 
системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних»

В течение года Климанская О.Ф.

4.24. Организация работы по участию в 
выявлении несовершеннолетних и семей, 
находящихся в социально опасном 
положении

В течение года Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В.

4.25. Информирование органов и учреждений 
системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних о 
выявленных несовершеннолетних и

В течение года Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В.



семьях, находящихся в социально 
опасном положении

4.26. Осуществление мероприятий по 
обеспечению отдыха и оздоровления 
детей, находящихся в трудной жизненной 
ситуации

В течение года
Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В.

4.27. Организация предоставления социального 
обслуживания в подведомственном 
учреждении гражданам пожилого 
возраста и инвалидам, частично или 
полностью утратившим способность к 
самообслуживанию и нуждающимся по 
состоянию здоровья в постоянном 
постороннем уходе

В течение года Климанская О.Ф.

4.28. Оказание содействия в обеспечении 
возможности инвалидам и лицам с 
ослабленным здоровьем из 
малообеспеченных семей получения 
образования и профессиональной 
подготовки

В течение года Климанская О.Ф.

4.29. Реализация отдельных государственных 
полномочий в части предоставления: 
-пособий семьям, имеющим детей, в том 

числе многодетным семьям;
-пенсий за выслугу лет муниципальным 
служащим;
- мер социальной поддержки ветеранам 
труда, ветеранам труда Пензенской 
области, лицам, пострадавшим от 
политических репрессий, лицам, 
проработавшим в тылу в период Великой 
Отечественной войны 1941-1945 годов, 
Героям Социалистического Труда, 
полным кавалерам ордена Трудовой 
Славы, членам семей умерших Героев 
Социалистического Труда, полных 
кавалеров ордена Трудовой Славы, 
нетрудоспособных малообеспеченных 
лиц;
- пособий на погребение неработающих и 
не являющихся пенсионерами граждан;
- субсидий на оплату жилого помещения 
и коммунальных услуг

В течение года Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.30. Обеспечение ежегодной денежной 
выплаты гражданам, награжденным 
нагрудным знаком «Почетный донор 
России», «Почетный донор СССР» в 
соответствии с Федеральным Законом от 
20.07.2012 № 125-ФЗ «О донорстве крови 
и ее компонентов»

В течение года Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г.



4.31. Обеспечение выплаты инвалидам, 
получившим транспортные средства 
через органы социальной защиты 
населения, компенсаций страховых 
премий по договору обязательного 
страхования гражданской 
ответственности владельцев 
транспортных средств в соответствии с 
Федеральным законом от 25.04.2002 №40- 
ФЗ «Об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельцев 
транспортных средств»

В течение года
Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.32. Обеспечение выплаты государственных 
единовременных пособий и ежемесячных 
денежных компенсаций гражданам при 
возникновении у них поствакцинальных 
осложнений в соответствии с 
Федеральным законом от 17.09.1998 
№157-ФЗ «Об иммунопрофилактике 
инфекционных болезней»

В течение года
Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г.

4.33. Обеспечение предоставления мер 
социальной поддержки по оплате 
жилищно-коммунальных услуг 
отдельным категориям граждан в 
соответствии с Законом Российской 
Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О 
социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС», федеральными 
законами от 10.01.2002 №2-ФЗ «О 
социальных гарантиях гражданам, 
подвергшимся радиационному 
воздействию вследствие ядерных 
испытаний на Семипалатинском 
полигоне», от 26.11.1998 
№ 175-ФЗ «О социальной защите граждан 
Российской Федерации, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие аварии 
в 1957 году на производственном 
объединении «Маяк» и сбросов 
радиоактивных отходов в реку Теча», от
12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах» и от
24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной 
защите инвалидов в Российской 
Федерации»

В течение года
Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г.

4.34. Обеспечение выплаты пособий по уходу 
за ребенком до 1,5 лет лицам, не 
подлежащим обязательному социальному 
страхованию, единовременных пособий

В течение года
Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г.



при рождении ребенка, пособий по 
беременности и родам, по уходу за 
ребенком до 1,5 лет женщинам, 
уволенным в связи с ликвидацией 
организаций

4.35. Социальная поддержка и система мер, 
обеспечивающая социальные гарантии 
гражданам, подвергшимся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС

В течение года
Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.36. Социальная поддержка граждан 
Российской Федерации, подвергшихся 
радиационному воздействию вследствие 
ядерных испытаний на Семипалатинском 
полигоне

В течение года
Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г.

4.37. Социальная поддержка граждан 
получивших лучевую болезнь, другие 
заболевания, включенные в перечень 
заболеваний, возникновение или 
обострение которых обусловлены 
воздействием радиации вследствие 
аварии в 1957 году на производственном 
объединении «Маяк» и сбросов 
радиоактивных отходов в реку Теча

В течение года
Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г.

4.38. Назначение и выплата единовременного 
пособия беременной жене 
военнослужащего, проходящего военную 
службу по призыву, и ежемесячного 
пособия на детей военнослужащего, 
проходящего военную службу по 
призыву

В течение года Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.39. Обеспечение ежемесячных 
компенсационных выплат 
нетрудоустроенным женщинам, 
имеющим детей в возрасте до 3-х лет, 
уволенным в связи с ликвидацией 
организаций

В течение года
Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.40. Обеспечение предоставления мер 
социальной поддержки членам семей 
погибших военнослужащих

В течение года
Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.41. Организация работы по сбору и 
обработке информации для проведения 
ежегодного мониторинга социально- 
экономического и правового положения 
военнослужащих, граждан, уволенных с 
военной службы, и членов их семей

В течение года
Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

4.42. Организация работы по составлению 
социального паспорта города Заречного В течение года

Климанская О.Ф. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

4.43. Организация работы по приему заявлений В течение года Климанская О.Ф.



граждан на присвоение звания «Ветеран 
труда» и необходимых для этого 
документов, предварительное 
рассмотрение принятых от граждан 
заявлений, выдача удостоверений 
«Ветеран труда»; прием заявлений и 
документов на выдачу и выдача 
дубликатов удостоверений «Ветеран 
труда», свидетельств и дубликатов 
свидетельств о праве на меры социальной 
поддержки реабилитированным лицам, 
лицам, признанным пострадавшими от 
политических репрессий, членам семей 
умерших Г ероев Социалистического 
Труда, полных кавалеров ордена 
Трудовой Славы; хранение документов, 
явившихся основанием для присвоения 
или отказа в присвоении звания «Ветеран 
труда» и основанием для выдачи 
соответствующих свидетельств и 
дубликатов удостоверений «Ветеран 
труда»

Голубева Е.Г.

4.44. Организация работы по приему 
заявлений, документов граждан и 
подготовке выплатных документов на 
оказание материальной помощи 
неработающим пенсионерам, 
являющимся получателями трудовой 
пенсии по старости и по инвалидности, 
находящимся в трудной жизненной 
ситуации, за счет субсидии, 
предоставляемой бюджету Пензенской 
области из бюджета Пенсионного фонда 
Российской Федерации, по хранению 
документов, явившихся основанием для 
оказания или отказа в оказании 
материальной помощи указанным 
категориям граждан

В течение года 
(по мере 

необходимости)

Климанская О.Ф. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О. А.

4.45. Организация работы по приему заявлений 
граждан на присвоение почетного звания 
Пензенской области «Ветеран труда 
Пензенской области» и необходимых для 
этого документов, выдача удостоверений 
«Ветеран труда Пензенской области»; по 
приему заявлений на выдачу и выдача 
дубликатов удостоверений «Ветеран 
труда Пензенской области»; по хранению 
документов, явившихся основанием для 
присвоения или отказа в присвоении 
почетного звания Пензенской области 
«Ветеран труда Пензенской области» и

В течение года Климанская О.Ф. 
Г олубева Е.Г.



основанием для выдачи удостоверения и 
дубликата удостоверения «Ветеран труда 
Пензенской области»

4.46. Организация работы по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление 
гражданам, имеющим трех и более детей, 
в собственность бесплатно земельных 
участков, находящихся в муниципальной 
собственности, для индивидуального 
жилищного строительства»:
- информирование населения города об 

условиях предоставления муниципальной 
услуги;
- прием граждан (многодетных семей), 

проверка документов, проверка 
соответствия многодетной семьи 
требованиям и условиям, предоставления 
земельных участков в собственность 
бесплатно;
- постановка граждан на учет в качестве 

лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность 
бесплатно, ведение очередности права 
выбора земельных участков членами 
многодетной семьи, поставленных на 
учет, с учетом хронологической 
последовательности поступления 
заявлений о постановке на учет в качестве 
лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность 
бесплатно и наличия сформированных 
земельных участков в порядке, 
определенном Административным 
регламентом оказания муниципальной 
услуги;
- подготовка проекта постановления 

Администрации города Заречного 
Пензенской области о постановке на учет 
(об отказе в постановке на учет) в 
качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно.

В течение года Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В.

4.47. Назначение и выплата ежемесячной 
денежной компенсации, установленной 
частями 9, 10 и 13 статьи 3 Федерального 
закона «О денежном довольствии 
военнослужащих и предоставлении им 
отдельных выплат», военнослужащим, 
гражданам, призванным на военные 
сборы, и членам их семей, пенсионное

В течение года Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.



обеспечение которых осуществляется 
Пенсионным фондом Российской 
Федерации

4.48. Организация работы по оказанию 
адресной социальной помощи на основе 
социального контракта малоимущим 
семьям города Заречного Пензенской 
области

В течение года 
(по мере 

необходимости)

Климанская О.Ф. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

4.49. Организация работы по составлению 
протоколов административных 
нарушений
по статье 9.1 Кодекса об 
административных правонарушениях 
Пензенской области

В течение года
Климанская О.Ф. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

4.50. Организация деятельности по открытию и 
налаживанию функционирования 
ресурсного центра по поддержке СО НКО

В течение года 
( по отдельному 

плану)

Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О. А.

4.51. Оказание СО НКО и социально 
ориентированным предпринимателям, 
осуществляющих деятельность в сфере 
социального обслуживания, 
организационно -  технической, 
информационной, консультативной, 
методической, юридической поддержки

В течение года

Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

4.52. Создание и ведение реестра СО НКО 
г. Заречного Пензенской области и 
социально ориентированных 
предпринимателей, осуществляющих 
деятельность в сфере социального 
обслуживания, либо оказывающих 
социально значимые услуги

В течение года

Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

4.53. Организация взаимодействия СО НКО и 
социально ориентированных 
предпринимателей, осуществляющих 
деятельность в сфере социального 
обслуживания, либо оказывающих 
социально значимые услуги, с 
общественностью и средствами массовой 
информации (PR-деятельность)

В течение года

Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В. 
Кошелева Л.А. 
Шестак О.А.

5. Контроль исполнения законодательных и нормативно-правовых актов на
территории города

5.1. Контроль финансово-хозяйственной 
деятельности подведомственного 
учреждения

11о отдельному 
плану Кузнецова Е.В.

5.2. Контроль деятельности 
подведомственного учреждения

По отдельному 
плану

Климанская О.Ф. 
Косякова Л.В.

5.3. Контроль ведения кадрового учета в 
подведомственном учреждении

По отдельному 
плану Пестунова Н.А.

5.4. Контроль деятельности организаций, Ежемесячно Климанская О.Ф.



осуществляющих доставку денежных 
компенсаций, детских пособий, субсидий 
на оплату жилья и коммунальных услуг

ежеквартально 
по итогам года

Голубева Е.Г.

5.5. Организация работы контрольно 
ревизионной группы по проверке 
формирования и ведения личных дел 
получателей мер социальной поддержки, 
предусмотренных действующим 
законодательством

11о отдельному 
плану Голубева Е.Г.

5.6. Контроль за реализацией муниципальной 
программы «Социальная поддержка 
граждан в г. Заречном Пензенской 
области на 2015-2020 годы»

11о отдельному 
плану

Климанская О.Ф. 
Кузнецова Е.В.
Г олубева Е.Г. 
Шестак О.А.

6. Правовое обеспечение деятельности департамента
6.1. Подготовка проектов муниципальных 

правовых актов Главы Администрации, 
Собрания представителей г. Заречного, 
касающихся исполнения переданных 
отдельных государственных полномочий 
Пензенской области и вопросов местного 
значения

В течение года Климанская О.Ф.

6.2. Подготовка муниципальных правовых 
актов начальника департамента по 
вопросам деятельности Департамента 
социального развития и 
подведомственного учреждения

В течение года Климанская О.Ф.

7. Информационно-аналитическая работа
7.1. Проведение информационной и 

разъяснительной работы среди населения 
о правах граждан на меры социальной 
поддержки и порядке их реализации

В течение года Климанская О.Ф. 
Голубева Е.Г.

7.2. Подготовка отчетности в установленные 
сроки по деятельности департамента В течение года

Кузнецова Е.В. 
Голубева Е.Г. 
Косякова Л.В.

Раздел 8. Работа с кадрами
8.1. Организация курсов повышения 

квалификации и переподготовки 
специалистов департамента

11о отдельному 
плану Климанская О.Ф.

8.2. Организация проведения 
квалификационного экзамена 
муниципальных служащих, аттестации 
сотрудников департамента

11о отдельному 
плану

Климанская О.Ф. 
Пестунова Н.А.

8.3. Организация культурных и спортивных 
мероприятий для сотрудников По отдельному 

плану

Профсоюзный
комитет
департамента

8.4. Организация работы в сфере 
противодействия коррупции, 
соблюдению требований к служебному 
поведению и урегулированию конфликта 
интересов муниципальных служащих

В течение года Климанская О.Ф.



Раздел 9. Материально-техническое обеспечение управленческого процесса
9.1. Внедрение новых информационных 

технологий для улучшения качества 
обслуживания граждан

В течейи^ года Климанская О.Ф.

Начальник департамента О.Ф. Климанская


