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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников СВО»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  федеральными  законами от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Указом Губернатора Пензенской области от 31.03.2023 № 36 «О мерах поддержки участников специальной военной операции и членов их семей» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (с последующими изменениями), постановлениями Администрации г. Заречного Пензенской области от 14.03.2018 № 479 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области» (с последующими изменениями), от 03.04.2018 № 634 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления закрытого административно-территориального образования города Заречного  Пензенской  области» (с последующими изменениями), руководствуясь частью 6 статьи 5.1.1 Устава  городского округа город Заречный Пензенской области (закрытое административно - территориальное  образование) приказываю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников СВО».
2. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 
3. Настоящий приказ опубликовать в муниципальном печатном средстве массовой информации – в газете «Ведомости Заречного». 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 



Начальник                                                                                                              Д.А. Мельников






Приложение

Утвержден
Приказом начальника Департамента 
социального развития города 
Заречного Пензенской области
от ______________ № ____________

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников СВО»

1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников СВО» (далее – Регламент) является нормативным правовым актом Департамента социального развития города Заречного Пензенской области (далее – Департамент), устанавливающим порядок и стандарт предоставления Департаментом муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников СВО» (далее - муниципальная услуга) в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
	Регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги. 
	
Круг заявителей
[bookmark: P45]
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:
[bookmark: Par0]1) военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий;
2) члены семей указанных в подпункте 1 пункта 1.2  настоящего Регламента военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции.
Членами семьи военнослужащих и лиц, указанных в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, признаются:
[bookmark: Par2]а) супруга (супруг), состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) военнослужащего или лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, в зарегистрированном браке с ним (ней), или лицо, в отношении которого вступившим в законную силу судебным постановлением установлен факт совместного проживания и ведения общего хозяйства с погибшим (умершим) военнослужащим или лицом, указанным в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, в порядке, определенном статьей 5 Федерального закона от 31.07.2025 № 317-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», при наличии у них общего несовершеннолетнего ребенка;
[bookmark: Par4]б) несовершеннолетние дети;
в) дети, не достигшие возраста 23 лет, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения;
г) родители (в случае отсутствия у военнослужащего или лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, членов семьи, указанных в подпунктах «а» и «б» настоящего пункта).
[bookmark: P46]1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3. Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:
- достоверность и полнота информирования;
- четкость в изложении информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Получение информации заявителями (представителями) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно при личном приеме в Департаменте;
- посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
- посредством официального сайта Администрации http://zarechny.zato.ru/, Департамента http://dsrzar.socpnz.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации, Департамента), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);
- в Департаменте с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов.
1.4. Информирование осуществляется по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) круг заявителей;
2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) порядок и способы подачи документов;
5) размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания;
6) порядок получения информации заявителем (представителем заявителя) по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
7) результаты предоставления муниципальной услуги, способы направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
8) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
9) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Департамента, электронной почты Департамента.
На Едином портале, официальном сайте Администрации, Департамента размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю (представителя заявителя) бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя (представителя заявителя) требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя (представителя заявителя) или предоставление им персональных данных.
1.5. При информировании заявителей (представителей заявителей) по телефону и при устных обращениях сотрудники подробно, в вежливой и корректной форме информируют заявителей (представителей заявителей) по интересующим их вопросам.
Ответ на вопрос по телефону должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю (представителю заявителя) должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Ответ на письменное обращение заявителя (представителя заявителя) направляется почтовым отправлением в адрес заявителя (представителя заявителя) в срок, не превышающий 7 дней со дня поступления обращения.
При информировании через официальный сайт Департамента или по электронной почте ответ на обращение заявителя (представителя заявителя) направляется на электронный адрес заявителя (представителя заявителя) в срок, не превышающий 7 дней со дня поступления обращения.
Информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) может также получить посредством направления обращения в форме электронного документа с использованием Единого портала, ответ на такое обращение направляется по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета заявителя (представителя заявителя) на Едином портале в срок, не превышающий 7 дней со дня поступления обращения.
1.6. Справочная информация (место нахождения и график работы Департамента, справочные телефоны, адрес официального сайта, электронной почты размещается на информационных стендах Департамента, на официальном сайте Администрации, Департамента, на Едином портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги, краткое наименование 
муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для участников СВО».
Краткое наименование муниципальной услуги отсутствует.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Департамент.
2.2.1. В соответствии с Порядком предоставления военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на вооруженные силы российской федерации (войска национальной гвардии российской федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии российской федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания героя российской федерации или награжденным орденами российской федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий, а также членам семей указанных военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения садоводства для собственных нужд однократно в собственность бесплатно (далее – Порядок предоставления земельных участков), утвержденным Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», лица, проживающие на территории муниципального образования городской округ город Заречный Пензенской области (закрытое административно-территориальное образование),  имеют право на предоставление земельных участков по их выбору на основании решения органа местного самоуправления муниципального образования городской округ город Заречный Пензенской области (закрытое административно-территориальное образование) или органа местного самоуправления муниципального образования городской округ город Пенза Пензенской области и обращаются в орган местного самоуправления муниципального образования городской округ город Заречный Пензенской области (закрытое административно-территориальное образование) либо орган местного самоуправления муниципального образования городской округ город Пенза Пензенской области с заявлением о постановке на учет в письменной форме и документами, указанными в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Регламента.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Департамент осуществляет взаимодействие с:
- Министерством внутренних дел Российской Федерации; 
- органами регистрационного учета граждан; 
- органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;
- органами местного самоуправления; 
- государственными и муниципальными организациями. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- распоряжение Департамента о постановке на учет военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;
- распоряжение Департамента о постановке на учет членов семей военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий,  погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;
- распоряжение Департамента об отказе в постановке на учет военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;
- распоряжение Департамента об отказе в постановке на учет  членов семей военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий,  погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области».
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанных в заявлении: 
- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Департамент;
- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления;
- в виде электронного документа, который направляется Департаментом заявителю (представителю заявителя) посредством электронной почты.
- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством Единого портала.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 (двадцать) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Департаменте, в том числе:
- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- межведомственное информационное взаимодействие – 5 рабочих дней;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – 13 рабочих дней;
- предоставление результата муниципальной услуги – 1 рабочий день.
В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в форме электронного документа посредством Единого портала - не более 8 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию, в том числе:
- прием заявки и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- межведомственное информационное взаимодействие – 2 рабочих дня;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги –5 рабочих дней;
- предоставление результата муниципальной услуги – в день принятия решения.
2.5. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления

[bookmark: P164]2.6. Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно:
2.6.1. в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента:
1) заявление о постановке на учет по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
3) копия документа, подтверждающего присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
4) копия удостоверения ветерана боевых действий;
5) копия судебного постановления об установлении места проживания - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место проживания;
6) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя (в случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителем заявителя).
2.6.2. в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего регламента:
1) заявление о постановке на учет по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
3) документ, указанный в подпункте 3 пункта 2.6.1 настоящего Регламента;
4) документ, указанный в подпункте 5 пункта 2.6.1 настоящего Регламента;

5) копия свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении супруга (супруги) лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента;
6) копия удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий либо документ, указанный в подпункте 4 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, либо иной документ, выданный органом, уполномоченным на выдачу удостоверения ветерана боевых действий, подтверждающий отнесение лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, к категории ветеранов боевых действий, либо копию вступившего в законную силу судебного постановления об установлении факта отнесения лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, к категории ветеранов боевых действий;
7) копия свидетельства о рождении либо копия свидетельства об установлении отцовства, выданного компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении детей лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента;
8) копия свидетельства об усыновлении, выданную органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - в отношении усыновленных (удочеренных) детей лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента;
9) копия свидетельства о рождении либо копию свидетельства об установлении отцовства, выданного компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, при постановке на учет его родителей;
10) копия свидетельства об усыновлении, выданную органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - в отношении лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, при постановке на учет его родителей;
11) копию судебного постановления об установлении места проживания членов семьи - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место их проживания;
            12) копия вступившего в законную силу судебного постановления об установлении факта совместного проживания и ведения общего хозяйства с лицом, указанным в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, - в отношении фактического супруга (фактической супруги).
2.6.3. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося заявителем, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления по предоставлению муниципальных услуг без отображения таких сведений для заявителя получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется.
2.6.4. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
1) лично по местонахождению Департамента.
В случае представления заявления при личном обращении заявителя (представителя заявителя) предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. Заявителю выдается расписка-уведомление о получении заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.
2) посредством почтовой связи по местонахождению Департамента;
3) в виде электронного документа, подписанного простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью посредством Единого портала, официальной электронной почты Департамента.
В случае поступления заявления о постановке на учет в форме электронного документа - направляется сообщение в форме электронного документа, подтверждающее поступление заявления и документов, с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.
2.7. Перечень документов, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из похозяйственной книги или свидетельство о регистрации по месту жительства для лиц, не достигших 14-летнего возраста;
2) справка из органов опеки и попечительства, подтверждающую, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение), - в отношении усыновленных (удочеренных) детей лиц, указанных в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента;
3) копия свидетельства о браке, выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении супруга (супруги) лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента;
4) копия свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, установление отцовства), выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении детей лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента;
5) копия свидетельства о смерти лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента (в случае обращения лиц, указанных в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего Регламента;
6) копия свидетельства о смерти лица, указанного в пункте 19 Порядка предоставления земельных участков;
7) копия определенного в статье 64 Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» документа о смерти лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента;
8) копия свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, установление отцовства), выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении лица, указанного в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента, при постановке на учет его родителей;
9) копия документа (сведения), подтверждающего прохождение военной службы, либо копию документа о заключении контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), либо копию документа о прохождении службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и присвоении специального звания полиции - в отношении лиц, указанных в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента.
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) указанных документов Департамент запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления, подведомственных им организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы, в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в Департамент не по принадлежности;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
3) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
6) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной (в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:
1) ранее принятое решение о предоставлении земельного участка лицу, указанному в пункте 1.2 настоящего Регламента, в случаях, определенных статьями 7, 8 или 8-1 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (далее – Закон), если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации, или статьей 9 настоящего Закона, статьей 5 Закона Пензенской области от 04.03.2015 № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (в редакции, действовавшей до дня вступления в силу Закона);
2) представление не в полном объеме документов, указанных в пунктах 2.6.1 или 2.6.2 настоящего Регламента;
3) несоответствие заявителя условиям, указанным в статье 8 Закона;
4) ранее принятое в соответствии с Порядком органом местного самоуправления Пензенской области решение о постановке на учет, на основании которого лицо, указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента, состоит на учете в органе местного самоуправления муниципального образования городской округ город Заречный Пензенской области (закрытое административно-территориальное образование) или органе местного самоуправления муниципального образования городской округ город Пенза Пензенской области, - в отношении лиц, указанных в пункте 2.2.1 настоящего Регламента;
5) несоблюдение лицами, указанными в пунктах 18 или 19 Порядка, требований пунктов 18 или 19 Порядка;
6) поступление заявления о постановке на учет от лиц, указанных в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего Регламента, не обратившихся с заявлением о постановке на учет совместно с заявителем, по истечении срока, установленного в абзаце шестом пункта 9-2 Порядка - в отношении указанных лиц;
7) принятое в соответствии с абзацем третьим пункта 9-3 Порядка органом местного самоуправления другого муниципального образования Пензенской области решение о постановке на учет - в отношении лиц, указанных в пункте 9-3 Порядка, подавших заявление о постановке на учет в данном муниципальном образовании Пензенской области.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу

2.12. Время ожидания в очереди не должно превышать:
- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты и времени его получения.
2.14. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных через Единый портал и поступивших до 16:00 часов рабочего дня, осуществляется в день их подачи, после 16:00 часов рабочего дня или в нерабочий, или праздничный день - на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15. Здание, в котором располагаются помещения Департамента, должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
На территории, прилегающей к Департаменту оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей   полное наименование Департамента.
2.16. В помещениях Департамента размещены информационные стенды, на которых размещается информация, предусмотренная пунктом 1.4 настоящего Регламента.
2.17. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях Департамента. 
2.18. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.19. Место ожидания оборудуется соответствующими комфортными условиями для заявителей и оптимальными условиями работы специалиста, в том числе обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.
2.20. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Департамента.
Специалисты Департамента, предоставляющие услуги, оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.21. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:
- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.22. На территории, прилегающей к месторасположению Департамента оборудуются бесплатные места для парковки транспортных средств с выделением не   менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему должен быть обеспечен доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.23. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, Департамента, на Едином портале;
- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала, официального сайта Департамента (при наличии технической возможности);
- соблюдение требований настоящего Регламента о порядке информирования об оказании муниципальной услуги.
2.24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке и обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

2.25. В случае выявления опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в Департамент с заявлением об исправлении технической ошибки по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.
Основания отказа в приеме заявления об исправлении технической ошибки не предусмотрены.
2.26. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
2.26.1. Предоставление заявителем (представителем заявителя) заявления об исправлении технической ошибки и документов, подтверждающих наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки, за исключением документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организациях.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (представителем заявителя) в Департамент по почте либо непосредственно предоставляется в Департамент;
2.26.2. Регистрация заявления об исправлении технической ошибки специалистом Департамента, ответственным за прием документов, в системе документооборота и направление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель), в установленном порядке - в день поступления заявления об исправлении технической ошибки;
2.26.3. Рассмотрение ответственным исполнителем заявления об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - в день регистрации заявления об исправлении технической ошибки;
2.26.4. Устранение ответственным исполнителем технической ошибки путем внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги  документ (в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной  услуги документе) либо подготовка уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (в случае отсутствия технической ошибки) и направление заявителю (представителю заявителя) - в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки.
2.27. Результатом исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
- в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - один из документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Регламента;
- в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме в соответствии с действующим законодательством

[bookmark: _GoBack]2.28. Муниципальная услуга не предоставляется в МФЦ.
2.29. Заявление в форме электронного документа представляется в Департамент в соответствии с законодательством Российской Федерации по выбору заявителя (представителя заявителя):
1) посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале;
2) путем направления электронного документа в Департамент на официальную электронную почту Департамента.
2.30. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала заявителю (представителю заявителя) обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
3) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего.
Заявитель (представитель заявителя) имеет возможность получения информации о ходе выполнения заявления (предоставления муниципальной услуги).
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) Департаментом способом, указанным в заявлении, в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.31. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя (представителя заявителя) на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю (представителю заявителя) результатов предоставления муниципальной услуги.
















































Приложение № 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно для участников СВО»
	Заявление о постановке на учет 
военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, удостоенных звания Героя Российской Федерации или награжденных орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»

	
            В _____________________________________________________________________,
(наименование органа местного самоуправления)
Я ___________________________________________________________________________,
________ (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) _ (дата рождения) __________
проживающий(-ая) по адресу: ___________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ______________ серия _________ № _____________,
______________________________________________________________________________
(орган, выдавший документ, дата его выдачи)
телефон:________________, адрес электронной почты (при наличии): __________________
СНИЛС _______________________________________
_________________________________________________________________________
прошу на основании Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства/ведения личного подсобного хозяйства.

	Я имею звание ветеран боевых действий _____________________   (да/нет)

	отношусь к категории граждан (отметить одну из перечисленных):

	
	военнослужащий;

	
	лицо, заключившее контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;

	
	лицо, проходящее (проходившее) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, имеющее специальное звание полиции.

	За заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции (отметить нужное):

	
	удостоен звания Героя Российской Федерации;

	
	награжден орденами Российской Федерации.

	Ранее мне не предоставлялся земельный участок в собственность бесплатно на основании распоряжения Президента Российской Федерации от 06.06.2023 № 174-рп «О дополнительных мерах социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей», Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________________.
2. _______________________________________________________________________.
3. _______________________________________________________________________.
4. _______________________________________________________________________.
5. _______________________________________________________________________.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное отметить):
	
	направить в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении в Департамент

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления

	
	направить в форме электронного документа посредством электронной почты

	
	направить в форме электронного документа посредством официального сайта  Департамента (при наличии технической возможности).


Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 


                                                                ________________                                        _______________
                                                                           (дата)                                                           (подпись)




















Приложение № 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно для участников СВО»

Заявление о постановке на учет членов семей 
военнослужащих, лиц,  заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, удостоенных звания Героя Российской Федерации или награжденных орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»
	В ______________________________________________________________________________,
(наименование органа местного самоуправления)

	Я, _________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
	_________________________________,
              (дата рождения)

	проживающий(-ая) по адресу: _____________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _______________ серия ___________ № ____________,
_______________________________________________________________________________,
(орган, выдавший документ, дата его выдачи)
телефон: _______________, адрес электронной почты (при наличии): ___________________
СНИЛС________________________________
прошу на основании Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства/ведения личного подсобного хозяйства.
Я являюсь (отметить одну из перечисленных категорий):

	
	вдовой (вдовцом);

	
	несовершеннолетним ребенком;

	
	ребенком старше 18 лет, ставшим инвалидом до достижения возраста 18 лет;

	
	ребенком в возрасте до 23 лет, обучающимся в образовательной организации по очной форме обучения;

	
	родителем участника специальной военной операции;

	
	лицом, находящимся на день гибели (смерти) участника специальной военной операции на его иждивении

	ветерана боевых действий __________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) погибшего (умершего) участника специальной военной операции)
актовая запись о смерти № _______________________________ от ________________,
который за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции (отметить нужное):

	
	удостоен звания Героя Российской Федерации;

	
	награжден орденами Российской Федерации.

	Членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции также являются (заполняется членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, за исключением вдовы (вдовца)):

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень родства
	Место жительства
	СНИЛС
	Сведения об актовой записи брака, смерти, рождения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Ранее мне, а также погибшему (умершему) участнику специальной военной операции не предоставлялся земельный участок в собственность бесплатно на основании распоряжения Президента Российской Федерации от 06.06.2023 № 174-рп «О дополнительных мерах социальной поддержки военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей», Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
Ознакомлен(-а) с тем, что членам семьи, указанным в пункте 1 статьи 8 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», земельный участок предоставляется однократно на праве общей долевой собственности.


К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________________.
2. _______________________________________________________________________.
3. _______________________________________________________________________.
4. _______________________________________________________________________.
5. _______________________________________________________________________.
        Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное отметить):
	
	направить в форме электронного документа через личный кабинет Единого портала

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении в Департамент

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления

	
	направить в форме электронного документа посредством электронной почты

	
	направить в форме электронного документа посредством официального сайта  Департамента (при наличии технической возможности).


Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
                                                                ________________                                        _______________
                                                                           (дата)                                                           (подпись)


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на получение земельных 
участков в собственность бесплатно для участников СВО»
		
	
В   Департамент города  Заречного                                                         Пензенской области 
от __________________________________,
(фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии)
документ, удостоверяющий личность    ________№ _________________________,
выдан__________________________________________________________________
проживающей(го) по адресу:__________ ____________________________________
тел. ________________________________

	Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить допущенную опечатку (ошибку) (нужное отметить):
       [image: ] в распоряжении Департамента о постановке на учет военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;
       [image: ] в распоряжении Департамента о постановке на учет членов семей военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий,  погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;

      [image: ] в распоряжении Департамента об отказе в постановке на учет военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»;
     [image: ] в распоряжении Департамента об отказе в постановке на учет членов семей военнослужащих, лиц, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимися ветеранами боевых действий, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области».

________________________________________________________________________
(указывается, в чем заключаются опечатки (ошибки))
Способ получения результата рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (нужное отметить):
[image: ] лично в виде документа на бумажном носителе в Департаменте;
[image: ] в виде документа на бумажном носителе посредством почтового отправления _______________________________________________________________________;
                                                         (указать адрес)



                                                                                                 Дата _____________
________________/_________________/
подпись             расшифровка подписи
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